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PREDMET: Opis posla i informacija o plaći

VIŠI-A STRUČNI-A  SURADNIK-CA  ZA OPĆINSKE POREZE 

POSLOVI RADNOG MJESTA
- Vodi i ažurira, kontrolira i obnavlja bazu podataka obveznika plaćanja općinskih poreza, 

vodi upravni prvostupanjski postupak do donošenja rješenja o porezu, dostavlja rješenja 
strankama sukladno Zakonu o općem upravnom postupku, rješava po žalbi na rješenje o 
porezu, izdaje uplatnice i račune za plaćanje poreza, zadužuje prihode na temelju rješenja,

- vodi analitičku evidenciju potraživanja i naplate poreznih prihoda općine izrađuje i šalje 
opomene dužnicima, 

- prikuplja podatke potrebne za provedbu ovrhe, priprema dokumentaciju za  prisilnu naplatu 
potraživanja, pokreće i sastavlja prijedloge za ovrhu, priprema dokumentaciju za 
utuživanje, pokreće postupke radi naplate dospjelih nepodmirenih potraživanja, prati 
provedbu ovrhe,

- sudjeluje u izradi proračuna u dijelu prihoda Općine Medulin,
- Obavlja i ostale poslove po nalogu načelnika, zamjenika načelnika i pročelnika.

INFORMACIJA O PLAĆI 

Osnovnu plaću višeg-e stručnog-e suradnika-ce čini umnožak koeficijenta složenosti 
poslova radnog mjesta 2,71  i osnovice, uvećan za 0,5 % za svaku navršenu godinu radnog 
staža.

Osnovica za obračun plaće službenika i namještenika u upravnim odjelima Općine Medulin 
iznosi 775,00  EUR-a. 
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