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REPUBLIKA HRVATSHKA
ISTARSKA ZUPANIJA
OPCINA MEDULIN
Upravni odjel za opée poslove
i drustvene djelathosti

Centar 223, 82203 Medulin
ity e Ulin.hir

Klasa: 112-04/24-01/0014
Urbroj: 2163-27-01/1-24-4
Medulin, 17. rujna 2024.

PREDMET: Opis posla i informacija o placi

VISI-A STRUCNI-A SURADNIK-CA ZA OPCINSKE POREZE

POSLOVI RADNOG MJESTA

Vodi i azurira, kontrolira i obnavlja bazu podataka obveznika plac¢anja opcinskih poreza,
vodi upravni prvostupanjski postupak do donosenja rieSenja o porezu, dostavlja rjeSenja
strankama sukladno Zakonu o opéem upravnom postupku, rieSava po Zalbi na riedenje o
porezu, izdaje uplatnice i raCune za pla¢anje poreza, zaduZuje prihode na temelju riedenja,

vodi analitiCku evidenciju potrazivanja i naplate poreznih prihoda opéine izraduje i Salje
opomene duznicima,

prikuplja podatke potrebne za provedbu ovrhe, priprema dokumentaciju za prisilnu naplatu
potraZivanja, pokreCe i sastavlja prijedloge za ovrhu, priprema dokumentaciju za
utuzivanje, pokre¢e postupke radi naplate dospjelih nepodmirenih potrazivanja, prati
provedbu ovrhe,

sudjeluje u izradi proracuna u dijelu prihoda Opc¢ine Medulin,

Obavlja i ostale poslove po nalogu nacelnika, zamjenika nacelnika i proCelnika.

INFORMACIJA O PLACI

Osnovnu plaéu viseg-e stru¢nog-e suradnika-ce ¢ini umnozak koeficijenta sloZzenosti
poslova radnog mjesta 2,71 i osnovice, uvec¢an za 0,5 % za svaku navrSenu godinu radnog
staza.

Osnovica za obracun plac¢e sluzbenika i namjestenika u upravnim odjelima Opc¢ine Medulin
iznosi 775,00 EUR-a.

Opcina Medulin

Oznaka obrasca: 1367
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